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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات . أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

علــى المســتثمر قبــل إظــلاأ الظــرف أن يقــوم ةراجعــة نهائيــة للتأكــد مــن تقــديم كــل المســتندات       

( أمـام كـل مسـتند إن كـان مرفقـا       تومـة متمـه وذلـض بولـع علامـة       والوثائق المطلوبة وأنها مخ

 وبا.ومختوما إذا كان ذلض مطل

 

 هل مختوم؟ هل مرفق؟ المستند مسلسل

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق  إذا قام بالتوقيع على العطاء ومرفقاته 

 شخص ظير مقدم العطاء(
 

 

3 

إثبات أن المسئول عـن الشـركة أو وكيلـها الـذي وقـع علـى       

ــة الشــــركات    ــه الصــــلاحية للتوقيــــع  في حالــ العطــــاء لديــ

 والمؤسسات(

 

 

4 
ــورة ــة    صــ ــاري  في حالــ ــن الســــجل التجــ ــارية المفعــــول مــ ســ

 الشركات والمؤسسات(
 

 

5 
صورة رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر ظير 

 سعودي
 

 

   صورة الهوية الشخصية   في حالة الأفراد( 6

7 
مراكـز خدمـة   صور شهادات الخبرة الخاصة بإنشاء وإدارة 

 السيارات
 

 

8 
لـد  مؤسسـة النقـد العربـي     خطاب لـمان مـن بنـض معتمـد     

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 9
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة . ب

 الشروط والمواصفات

 
مـن المسـتثمر    تشـغيله وإدارتـه  المراد  مركز خدمة السياراتهو  المشــروع:

 ة بياناته في وصف العقار.بالموقع المحددوالكائن 

ــز  العقار: ــو مركـ ــى الأرض المملوكـــة      هـ ــام علـ ــة الســـيارات المقـ خدمـ

 للأمانة/البلدية والمولحة بياناته في وصف العقار.

هـــو شـــركة أو مؤسســـة مرخصـــة تـــزاول نشـــاط إنشـــاء وإدارة   المستثمر:  

  .مراكز خدمة السياراتوتشغيل 

هو الجهة التى تقدم عرلا  في المزايدة سـواء كانـش شـركة أو     مقدم العطاء:

 فردا . مؤسسة أو 

مركـــــــز خدمـــــــة  

 السيارات:

ــة         ــورش المنفصــلة  تشــمل كاف ــن ال هــو مركــز يضــم عــددا م

 خدمات الصيانة المتعلقة بالسيارات.

تأخــذ شــكل مزايــدة   المســتثمرينالتنــافب بــين  لإثــارة طريقــة هــي :المنافسة

عنـد تـأجير    الأمانة/البلديةتبعها تبهدف الحصول على أعلى سعر  و

 .العقارات والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات. لكراسة:ا
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 لجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة ا . ج

 إيجار السنة الأولىودفع  حتى بداية سريان العقد

 
 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

 م13/16/2125 كما هو محدد في الإعلان تقديم العطاءاتآخر ميعاد ل

 م14/16/2125 كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 

 عليه المزايدة

مــن تــاريخ  خــلال ةســة عشــر يومــا 

ــتثمر    ــة للمســ ــعار الأمانة/البلديــ إشــ

ةراجعتها  فإن لم يراجع يرسل لـه  

إشعار نهائي  ويعطـي مهلـة إلـافية    

 .ةسة عشر يوما 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

ــب     ــار ةوجـ ــليم العقـ ــاريخ تسـ ــن تـ مـ

محضــر تســليم موقــع مــن الأمانــة/     

ــة والم   وإذا لم يـــــتم ســـــتثمرالبلديـــ

محضـر تسـليم    توقيع المسـتثمر علـى  

ــا  وتحســب     ــتم إشــعاره خطي العقــار ي

بدايــة ســريان مــدة العقــد مــن تــاريخ  

 الإشعار.

 

موعد سداد أجرة السنة 

 الأولي
 عند توقيع العقد

 

 

 



  

 

    

   

 

 

 

 

 

 

  
 

 

    

الدليل الإرشادي لإعداد   
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 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  9الصفحة 

 

 مقـــــــدمة .1

 

ق الظــــــرف المختــــــوم بــــــين عامــــــة عــــــن طريــــــ في طــــــرد مزايــــــدةمحافظــــــة الــــــر   ترظب بلدية

ــتثمارالمســـتثمرين  ــة وتشـــغيل   لاسـ ــان  وإقامـ ــة ســـيارات علـــى طريـــق عثمـــان بـــن عفـ  (مركـــز خدمـ

ات المرفقــــة   والــــلم تولــــح المعلومــــات وفــــق التفاصــــيل المبينــــة في كراســــة الشــــروط والمواصــــف

 اللم يجب على المستثمرين الإحاطة بها   ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

ــتراطات         ــى الاشـ ــرف علـ ــات للتعـ ــة للكراسـ ــة والدقيقـ ــراءة المتأنيـ ــتثمرين القـ ــة بالمسـ ــب البلديـ وتهيـ

المســــتثمر   ةــــا  كنــــه مــــن   والمواصــــفات الفنيــــة   والجوانــــب القانونيــــة للعقــــد   والتزامــــات 

 تقديم عطاء مدرو  يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة   ويحقق البلدية أهدافها

ــب ــراظبين في      وترحــ ــتثمرين الــ ــن المســ ــاحات مــ ــارات أو استيضــ ــة استفســ ــى أيــ ــالرد علــ ــة بــ البلديــ

 للمســـــتثمرين تقـــــديم الاستفســـــارات أو الاستيضـــــاحات بإحـــــد     دخـــــول المزايـــــدة   و كـــــن   

 الطرأ التالية:

 :مكتوبا بالبلدية وتقديم الاستفسار المذكورة أدناهلتوجه إلى الإدارة ا .1

 الاستثماراتإدارة:    

 1163331415تليفون: 
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 وصف العقــار .3
   

 



 

  

 المواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط و

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  11الصفحة 

 

 ارــــــــوصف العق .2

 

مركز خدمة سيارات على طريق استثمار وإقامة وتشغيل   نوع النشاط

 (عثمان بن عفان

مكونات 

 النشاط
 مركز خدمة سيارات

 : الحزمالحي  المدينة الر  موقـع العقـــار

 : عثمان بن عفان الشارع

 1641و  1639رقم العقار:  

 حــدود الـعقار

 

 م 54.11  بطول:  م 21شارع عرض  شمالا  :

 م 35.11بطول :  متر 15وشارع  مواقف سياراتجنوبا  : 

 م 54.11  بطول:  م 31شارع عرض شرقا  : 

 م35.11بطول :  1641القطعه رقم ظربا  : 

 ارض فضاء نوع العقار

 2م 1891 مساحة الأرض

 مسلح نوع البناء
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 مراكز خدمة السيارات

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .4
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 تمراكز خدمة السيارالإدارة وتشغيل 
 33من  13الصفحة 

 

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم  .3

 

 المزايدة: من يحق له دخول 3/1

استثمار وإقامة وتشـغيل  خبرة في م لديه السعوديين الذينمستثمرين السعوديين وظير لليحق 

هــذه المزايــدة. مــا عــدا    التقــدم في (مركــز خدمــة ســيارات علــى طريــق عثمــان بــن عفــان    

ويحـق  ن التعامـل   أو بحكـم قضـائى حتـى تنتهـى مـدة المنـع م ـ      الممنوعين من التعامل نظاما 

  أو كانوا ممن يتأخرون في لديهم مستحقات متأخرة لها الذين استبعاد للأمانة أو البلدية

  عد رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.ب موعدها عنسداد الأجرة 

 . يسري على الشركات والمؤسسات ظير السعودية نظام الاستثمار الأجنبي 3/1/1

 لغة العطاء: 3/2

اللغــة الرسميــة في المملكــة العربيــة الســعودية فعلــى   لمــا كانــش اللغــة العربيــة هــي  3/2/1

المكاتبات المتعلقة بهذا المشروع  ةـا  مقدم العطاء الالتزام بالتعامل بها في جميع 

ــض الكتالوجــات         ــه  ويســتثنى مــن ذل ــه  وبيانات ــع مرفقات ــض العطــاء  وجمي في ذل

 الخاصة بالمعدات والأدوات والأجهزة اللم يجوز أن تكون باللغة الانجليزية.

في حال التقـدم ةسـتند بـأي لغـة أخـر  يـتم ترجمتـه إلى اللغـة العربيـة عـن طريـق             3/2/2

ء مـن خـلال مكتـب ترجمـة معتمـد  ويعتـبر الـنص العربـي هـو المعـول           مقدم العطا

 عليه في حالة الاختلاف أو الالتبا  في المضمون.

 مكان تقديم العطاءات : 3/3

  (furas.momra.gov.saتقدم العطاءات عن طريق موقع بلدية عبر بوابة فرص رابط   

 تقديم العطاءات: موعد 3/4

ــاه    3/5 ــد أقصــ ــاءات في موعــ ــدم العطــ ــب أن تقــ ــق  يجــ ــاء الموافــ ــل أي  13/16/2125الثلاثــ ــن يقبــ م  ولــ

 عطاء يرد بعد هذا الموعد  أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.

 المظاريف:موعد فتح  3/6

 م 14/16/2125يوم الاربعاء   صباحا 11.31 الموعد المحدد لفتح المظاريف هو الساعة.3/7

 :تقديم العطاء 3/8

ــى  3/6/1 ــض طباعــة أو   اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق بال   المســتثمرعل دقــة اللازمــة  وذل

كتابــة بالمــداد  والالتــزام التــام ةــا تقضــى بــه البنــود الــواردة بكراســة الشــروط  

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفســه  أو  المســتثمريجــب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع عليهــا مــن    3/6/2

وإذا قـدم العطـاء مـن شـخص      تمـه. ا مهالشخص المفوض من قبله  وكذلض ختم

أو مصــحوبا   مــن الغرفــة التجاريــة  اض يجــب إرفــاأ أصــل التفــوي  مصــدق  مفــو

 بوكالة شرعية.



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 تمراكز خدمة السيارالإدارة وتشغيل 
 33من  14الصفحة 

 

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخـارج اسـم    يقدم 3/6/3

   وعنوانه  وأرقام هواتفه  ورقم الفاكب.المستثمرالمزايدة  واسم 

 الأسعار: كتابة 3/9

 راعى ما يلى :عند إعداد عطائه أن ي المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقا  لمتطلبـات كراسـة الشـروط والمواصـفات  ولا يجـوز       1/7/3

له إجراء أ  تعديل  أو إبداء أ  تحفظ عليها  أو القيـام بشـطب أ  بنـد مـن بنـود      

 المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلض.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاما  وكتابة  حروفا (  تدون الأسعار في 2/7/3

الكشــط  أو المحــو  أو الطمــب  وأ  تصــحيح أو تعــديل فــى  للمســتثمرلا يجـوز   3/7/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بـالحروف والأرقـام  والتوقيـع عليـه     

 وختمه.

 العطاء:مدة سريان  3/11

 /ة للأمانــمــن التــاريخ المحــدد لفــتح المظــاريف  و  يومــا يومــا ( تســعون 91مــدة ســريان العطــاء  

طلب مـد سـريان العطـاء إذا مـا اقتضـش الضـرورة ذلـض  ويبقـى العطـاء نافـذ            لبلدية الحق فيا

 المفعول وظير جائز الرجوع فيه من وقش تقد ه  وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/11

 قيمة إيجار سنة واحـدة   ( من%25  يعادلبنكي  يجب أن يُقدم مع العطاء لمان 3/9/1

ان مــن بنــض معتمــد لــد  مؤسســة النقــد العربــى    ويقــدم فــى شــكل خطــاب لــم  

السعود   وأن يكون ظير مشروط  وظير قابل للإلغاء  وأن يكون واجب الدفع 

ن الحاجـة إلى إنـذار أو حكـم قضـائي      البلديـة  دو  الأمانـة أو  عند أول طلـب مـن  

كما يجب أن يكون خطاب الضمان ساريا  لمدة لا تقل عن سـتة أشـهر مـن تـاريخ     

 .قديم العطاء  وقابلا  للتمديد عند الحاجةآخر موعد لت

بـه  أو تكون قيمـة الضـمان    الضمان يستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب  3/9/2

بغــير اســم  الضــمان مقــدما يكــون خطــابأقــل مــن قيمــة إيجــار ســنة واحــدة  أو  

   وليب للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.المستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان: 3/12

 ويرد لأصـحاب  المزايدةفور البش في  قبولةلضمان لأصحاب العطاءات ظير الميرد ا 3/11/1

 .صدور قرار الترسيةبعد  العطاءات المقبولة

 العطاء:مستندات  3/13

 ذكره:استيفاء وإرفاأ المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 

ــن     3/11/1 ــه م ــع علي ــذلض   المســتثمرنمــوذج العطــاء والتوقي ــه ل ــا     أو ممــن يفول ومختوم

 تاريخ التوقيع. إثبات  مع متمه



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 تمراكز خدمة السيارالإدارة وتشغيل 
 33من  15الصفحة 

 

ــة مــن  اموثقــ يتوكيــل رسم ــ 3/11/2 ــة التجاري ــة شــرعية الغرف ــض     أو وكال إذا قــام وذل

 المســتثمروإذا كــان  ومرفقاتــه شــخص ظــير مقــدم العطــاء. بــالتوقيع علــى العطــاء 

شركة يجب إرفاأ ما يثبش أن المسئول عن الشـركة أو وكيلـها الـذ  وقـع علـى      

 ه لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.العطاء ومرفقات

  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 3/11/3

 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر ظير سعودي. 3/11/4

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/11/5

ــد العرب ــ      3/11/6 ــد  مؤسســة النق ــد ل ــض معتم ــن بن ــا الســعود يخطــاب لــمان م ي  وطبق

 .أعلاه( 3/9في البند للشروط الواردة 

البلديـة   /ختومـة مـتم الأمانـة   الم اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/11/7

 المسـتثمر تأكيـدا  لالتـزام     موقعا عليها من المسـتثمر ومختومـة متمـه      يالرسم

المطلــق ةــا ورد بهــا  ويجــب إرفــاأ صــورة إيصــال الــدفع الــذ  تم شــراء كراســة   

 ه.الشروط والمواصفات ةوجب
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لإدارة وتشغيل الشروط والمواصفات 

 مراكز خدمة السيارات

 

   

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .5
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  17الصفحة 

 

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ودقيقــة وافيــة  الــواردة دراســة واصــفاتالشــروط والم بنــود كراســة دراســة المســتثمرعلــى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصـفات  وعـدم الالتـزام بـذلض يعطـي      

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانةالحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات   4/2

تفسـار  الاس المسـتثمر بند مـن بنـود المزايـدة  يجـب علـى       أيحالة ظموض أو عدم ولود  في

من البلدية خطيا  للحصول على الإيضاد اللازم قبل تقد ه لعطائه  وذلض ةدة لا تقل عن 

بالرد على  الأمانة/البلديةقوم توسالمحدد لتقديم العطاءات   النهائيمن التاريخ  أيام ةعشر

في موعــد أقصــاه  الاستفســارات كتابــة لكــل مــن اشــتر  كراســة الشــروط والمواصــفات 

  ولـن يعـول علـى أيـة استفسـارات أو إجابـات       الموعد المحدد لفتح المظاريف أيام قبل ةسة

 شفوية.

 العقار:معاينة   4/3
 للجهالةة بمعاينة العقار معاينةة تامةة فاةيةة وقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 
 . السائدة به واا الأالمعتمدة  وأن يتعرف تعرةاً تاماً على  الحدودوةق 

د استوةى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه  بحية    قةق لةه  ًقةاً ق المستثمرويعتبر 
   .العقار المتعلقة بهطقة منء أو ا ًتجاج بأية جهالة بخصوص ا دعا
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 للمستثمرما يحق للأمانة/ للبلدية و .6

 قبل وأثناء فتح المظاريف
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  19الصفحة 

 

 ما يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمر  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

إلغـاء المزايـدة قبـل فـتح المظـاريف إذا اقتضـش       بعـد موافقـة صـاحب الصـلاحية     يجوز للبلديـة  

بنــد مــن بنــود   يافة أو الحــذف أو التعــديل لمضــمون أ المصــلحة العامــة ذلــض. ويحــق لهــا الإل ــ 

كراسة الشروط والمواصفات ةوجب خطاب أو إخطار إلى جميع الشركات أو المؤسسـات  

  علـى أن تعتـبر   لمواصفات  وذلـض قبـل فـتح المظـاريف    قامش بشراء كراسة الشروط وا اللم

ء لا يتجـزأ مـن هـذه    أية إلافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات بـه جـز  

 الشروط والمواصفات وملزما  لجميع المتنافسين.
 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

يحق للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعش الضرورة إلى ذلـض  وإذا تم ذلـض   

 العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمفإن 

 سحب العطاء: 5/3

 . قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف ئهسحب عطا تثمرلمسل لا يحق

  العطاء:تعديل  5/4

دعــاء مــن إ أيلــن يلتفــش إلى و  في عطائــه بعــد تقد ــهتعــديل  أي إجــراء للمســتثمرلا يجــوز 

 .بعد تقد ه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ــتح المظــاريف     للمســتثمريحــق  ــه حضــور جلســة ف الموعــد المحــدد لســماع قــراءة     في أو مندوب

محتوياتهــا  ويجــب أن يكــون منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح      

مصــحوبا  بوكالــة شــرعية أو تفــوي  مــن مــدير الشــركة أو    ســعودي الجنســية  المظــاريف

 المؤسسة مصدقا من الغرفة التجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .7
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  21الصفحة 

 

 والتعاقد وتسليم الموقع الترسية .6

 
 :والتعاقد لترسية ا 6/1

بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إلى لجنــة          6/1/1

 ةا تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية   الاستثمار لدراستها 

ــاريخ           6/1/2 ــن ت ــر م ــى الأكث ــدة خــلال أســبوع عل ــه المزاي ــن رســش علي ــتم إخطــار م ي

الترسية؛ لمراجعة الأمانة/البلديـة خـلال ةسـة عشـر يومـا  مـن تـاريخ الإخطـار         

لاســتكمال الإجــراءات  وإذا لم يراجــع خــلال هــذه المــدة  يرســل لــه إخطــار     

ى مهلة ةسة عشر يومـا  أخـر   وفـى حالـة  لفـه عـن مراجعـة        نهائي  ويعط

 لبلدية بعد المدة الإلافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.االأمانة/

ترسية المزايـدة علـى   بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحية يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

المزايـدة   صاحب العطـاء الثـاني بـنفب قيمـة العطـاء الأول  الـذي رسـش عليـه         

 ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر ةوجـب محضـر تسـليم موقـع مـن الطـرفين  وذلـض         6/2/1

بعد توقيع العقد مباشرة مـا لم يكـن هنـاا عـائق لـد  الأمانة/البلديـة يحـول        

الاسـتلام عـن   دون ذلض  وبشرط ألا تزيد المدة مـن تـاريخ توقيـع العقـد وتـاريخ      

 شهر واحد.

ــة       6/2/2 في حــال تــأخر المســتثمر عــن التوقيــع علــى محضــر تســلم الموقــع تقــوم البلدي

وتحســب بدايــة مــدة العقــد مــن  عنوانــه بإرســال إشــعار خطــى للمســتثمر علــى 

 .تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .8
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  23الصفحة 

 

 الاشتراطات العامة  .7

 

 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

إذا لزم الأمر توصيل خدمات إلافية للموقع زيادة الخدمات الكائنة به  فـإن ذلـض يكـون    

علــى مســئوليته الخاصــة  ويتحمــل كافــة التكــاليف  والرســوم  المرتبطــة بــذلض  وعلــى         

 ومع الجهات ذات الصلة.في ذلض مع الإدارات المعنية بالأمانة/البلدية أن ينسق  المستثمر

 :جهيز والتجديدللت الزمنيالبرنامج  7/2

ــذ       ــا  للتنفي ــة برنااــا  زمني ــزم المســتثمر أن يقــدم للأمانة/للبلدي ــد  يلت ــع أعمــال التجدي لجمي

  والدهان المطلوب إجراؤها.

 هات ذات العلاقة :الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والج 7/3

يلتــزم المســتثمر بعــدم القيــام بتنفيــذ المشــروع قبــل الحصــول علــى الموافقــات والتراخــيص مــن  

 الأمانة/البلدية والجهات الأخر  ذات العلاقة.

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشـــراف للتأكـــد مـــن التـــزام المســـتثمر   فيللبلديـــة الحـــق الكامـــل  للأمانـــة/ 7/4/1

  شتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفاتبالتنفيذ طبقا  للا

إلا بعـــد موافقـــة  لا يجـــوز للمســـتثمر إجـــراء أيـــة إلـــافات أو تعـــديلات جديـــدة  7/4/2

 .لبلديةالأمانة/ا

 استخدام العقار للغرض المخصص له: 7/5

ــدة  وأ         ــه فــى إعــلان المزاي لا يجــوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغــرض المخصــص ل

  .ض يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمرمخالفة لذل

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/6

الحصـول  بعـد  للغـير إلا   التنـازل عـن العقـد   تـأجير العقـار أو جـزء منـه  ولا      للمستثمرلا يحق 

ها اللم يحق لها الموافقة أو الرف  بناء على تقـدير  و الأمانة/البلدية على موافقة خطية من 

 على أن تنطبق على المتنازل له نفب شروط المستثمر الأصلي.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تســدد أجــرة الســنة الأولى عنــد توقيــع العقــد  وفي حالــة عــدم  التــزام المســتثمر بالســداد في    

السـنوات   إيجـار الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمر  أمـــــــــــا  

في بداية كل سنة إيجارية  وبحد أقصى عشرة أيـام مـن بدايـة السـنة      االية  فيتم سدادهالت

 الإيجارية.

 

 

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  24الصفحة 

 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/8

البلدية فسـخ العقـد للمصـلحة العامـة  وفي هـذه الحالـة يـتم تعـوي  المسـتثمر           /يحق للأمانة

ية المتبقية من تاريخ إلغـاء العقـد إلى   بالموقع   وإعادة القيمة الإيجار عن قيمة المنشآت المقامة

 تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/9

لمسـتثمر ةوعـد   بإشعار االبلدية الأمانة / بثلاثة أشهر تقومانتهاء مدة العقد  قبل 7/9/1

ظيابيا  وإشعار وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع   لموقعاتسليم حضوره ل

 المستثمر بذلض. 

تؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعـد انتهـاء مـدة العقـد إلى      7/9/2

 الأمانة/ البلدية وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.

 :أحكام عامة 7/11

ــائق جميــع المســتندات   7/11/1 ــض     والمخططــات ووث العطــاء المتعلقــة بهــذه المزايــدة هــي مل

 جرد تقد ها.ة للبلدية /للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

البلديـة بـالتعوي  عمـا تحملـه     الأمانـة/  ليب لمقدم العطـاء الحـق في الرجـوع إلى     7/11/3

 من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

ــا       7/11/4 ــة وتعليماتهـ ــارات البلديـ ــرف بالعقـ ــة التصـ ــدة للائحـ ــذه المزايـ ــع هـ  ضـ

 هـ. 29/16/1441في  41152رة ةوجب الأمر السامي الكريم رقم التنفيذية الصاد

 

 

 

 

 

 

 



  

 

   

   

   

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  

لإدارة وتشغيل الشروط والمواصفات 

 مراكز خدمة السيارات
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 وط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشر

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  26الصفحة 

 

 الاشتراطات الخاصة  .8

 

 مدة العقد: 8/1

  .البلديةالأمانة/اريخ تسلم المستثمر للعقار من تبدأ من ت (سنة 51 )مدة العقد 

 والتجديد:فترة التجهيز  8/2

ون هـذه الفـترة ظـير      وتكتجديدمن مدة العقد للتجهيز وال (%1)ةترة يمنح المستثمر 

تنفيذ المشروع خـلال الفـترة    وفى حالة عدم قيام المستثمر بالبدء في مدفوعة الأجرة 

 يتم فسخ العقد. جديدنية المسمود بها للتجهيز والتالزم

 :مواقف السيارات 8/3

 على الأقل.ات سيارلل مظللة موقف 15بتوفير عدد يلتزم المستثمر  8/4/1

أو تسـتفيد مـن خـدماتها     المركـز الـلم ترتـاد     نع منعـا باتـا وقـوف السـيارات      8/4/2

 .بجانب الشوارع الفرعية المحيطة بالموقع

 اشتراطات الصيانة: 8/4

ــة  إجــراء فحوصــات شــهري يجــب علــى المســتثمر   8/4/1 ة واختبــارات دوريــة  كــل ثلاث

ــهر( ــز أشــــــ ــة    للمركــــــ ــات الكهربائيــــــ ــدات والتركيبــــــ ــع المعــــــ  ولجميــــــ

وكـذلض   وفقا لتعليمات الصيانة المعدة من الجهـات المصـنعة   والميكانيكية 

مرافــق المركــز ةــا فيهــا:  دورات الميــاه  والأرلــيات  والــدهانات         لجميــع

ومعـدات الإطفاء وإصـلاد     وسـائل السـلامة  و واللوحات الإرشادية  وأجهـزة  

 .العطل أو الخلل فورا

ــزم 8/4/2 ــتثمر  يلتـ ــهرية     المسـ ــات الشـ ــع الفحوصـ ــه جميـ ــدون فيـ ــجل تـ ــيص سـ بتخصـ

والاختبـــارات الدوريــــة لمعـــدات الســــلامة وأجهــــزة الإطفـــاء و صــــيانة المبنــــى     

والمعــــدات والأجهــــزة والتركيبــــات الكهربائيــــة والميكانيكيــــة  ويحــــتفظ  

الجهــات صــرف تفي جميــع الأوقــات تحــش  ؛ ليكــونالمركــزبالســجل في إدارة 

 الرقابية.

بتجميــع الزيــوت والشــحوم المتخلفــة عــن الســيارات في أمــاكن  المســتثمر  يلتــزم 8/4/3

خاصــــة  ثــــم تنقــــل وتــــدفن خــــارج البلــــدة في حفــــر خاصــــة بــــذلض تحــــددها  

 .مانة/البلدية المعنيةالأ

ت المياه  إجراء الصيانة العامة لجميع المرافق ةا فيها دوراعلى المستثمر يجب  8/4/4

والـتخلص مـن النفايـات أولا     المركـز  والعناية بالنظافـة العامـة لجميـع مرافـق     

 بأول بطريقة صحية وسليمة حفاظا على الصحة العامة.

 

 
 تجديد مركز خدمة السيارات: 8/5



 

  

 وط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشر

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  27الصفحة 

 

يلتـــزم المســـتثمر بتجديـــد مبـــاني ومرافـــق مراكـــز خدمـــة الســـيارات ليـــؤد   8/5/1

 وظيفته بطريقة سليمة وآمنة.

 م بع  العناصر لا يسمح باستخدام مواد ظير مقاومة للحريق.في حالة ترمي 8/5/2
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 ياراتمراكز خدمة السلإدارة وتشغيل 
 33من  29الصفحة 

 

 اشتراطات الأمن والسلامة .9

 
 

 ية:الإجراءات الوقائ 9/1

 يلتزم المستثمر ةا يلي:

ا ــاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع ألــرار أو حــوادث      9/1/1

ــدم      ــة  وعـ ــة والخاصـ ــات العامـ ــال  أو الممتلكـ ــخاص  أو الأعمـ ــيب الأشـ تصـ

 .للمركزإحداث لولاء للمجاورين 

اسـتدعاء   إلى وسـائل بنظام إنذار مناسب لد الحريق بالإلافة  المركزتزويد  9/1/2

 الإطفاء  ويتم التنسيق في ذلض مع إدارة الدفاع المدني.فرأ 

 اللوحات الإرشادية: 9/2

ولع لوحات إرشادية تبين أماكن ومصادر الخطر  والتعليمات الواجـب اتباعهـا في حالـة    

حدوثه  وكذلض ولع لوحات في أماكن بـارزة يـدون عليهـا أرقـام هواتـف الـدفاع المـدني        

 وخدمات الطوارئ.

 حماية العاملين: 9/3

تزويد العاملين ةعدات الحماية الشخصية مثل: القفازات  وأحذية الأمان  والملابب يجب 

عليهـا    المركـز كتابـة اسـم    ع  م ـاللم تتناسب مع طبيعة العمل  وأن تكـون بـزي موحـد   

 كما يراعى عدم استخدام ملابب فضفالة أو ممزقة أو ملوثة بالوقود.

 تدريب العاملين: 9/4

الـة  يفيـة اسـتخدام طفايـات الحريـق  ومـا يجـب اتباعـه في ح       على ك المركزتدريب عمال 

  نشوب حريق أو حالة طوارئ.

 تأمين مستلزمات الإسعاف: 9/5

أوليــة اهــز لعــلاج الجــرود البســيطة  مــع لــرورة تــدريب   صــندوأ إســعافاتتــوفير يجــب 

 الإسعافات.شخص واحد على الأقل على القيام ةثل هذه 

 الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: 9/6

ــا          ــدني وم ــدفاع الم ــة لل ــة العام ــة الصــادرة مــن المديري ــزام باشــتراطات الســلامة والوقاي الالت

 يستجد عليها من تعديلات.

 المسئولية عن حوادث العمل: 9/7

 يكون المستثمر مسئولا  مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة  وإصابات العمل  اللم

لعمـل  أو تلحـق بالمـارة أو المركبـات      مـن العمـال والمـوظفين أثنـاء قيـامهم با      يقد تلحق بأ

ــة      ــده كافـ ــل وحـ ــة العمـــل  ويتحمـ ــاء تأديـ ــه باحتياطـــات الســـلامة أثنـ ــدم التزامـ ــة عـ نتيجـ

تكاليف أخر   وليب على الأمانة/البلدية أدنـى مسـئولية    يالتعويضات والمطالبات  أو أ

 عن ذلض.
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  31الصفحة 

 

 الغرامات والجزاءات .11

 
   

وفقا  للشروط والمواصفات  مركز خدمة السياراتيلتزم المستثمر بإنشاء وتشغيل وصيانة وإدارة 

فة من اللم تقضي بها كراسة الشروط والمواصفات والنظم السائدة  وفي حالة حدوث أية مخال

المستثمر  فإنه سيكون ملتزما  بدفع الغرامات اللم تقررها لائحة الغرامات والجزاءات البلدية 

هـ   وفيما لا يرد به نص في لائحة 6/8/1423بتاريخ  218الصادرة بقرار الب الوزراء رقم 

ا الأمانة الغرامات والجزاءات المذكورة فسوف يكون المستثمر ملتزما  بدفع الغرامات اللم تقرره

 أو البلدية.

وإذا ترتب على مخالفات المستثمر إلرار بالمرافق العامة من: مياه  وصرف صحي وتصريف سيول 

الجزاءات والغرامات الواردة في نظام حماية المرافق العامة الصادر بالمرسوم  ق عليهبستطفإنه 

غرامات لمرفق المياه والصرف هـ    ولائحة المخالفات ومقدار ال 21/12/1415في  62الملكي رقم م/

الصحي والسيول وقواعد إجراءات لبطها الصادرة بقرار وزير الشئون البلدية والقروية  رقم 

 هـ   وذلض كما هو مولح فيما يلي: 21/12/1419في  52241
 

 ملاحظات الغرامة قيمة نوع المخالفة م

تعمد إلقاء أو ولع مـواد صـلبة أو سـائلة أو ظازيـة في أي      1

در مـــن مصـــادر الميـــاه أو الخزانـــات أو المحطـــات أو مصـــ

 تمديدات المياه.

111  111 

( 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

ــة      ــاني      ـ واللائحـ ــل الثـ  ـالفصـ

 (15بند ـ  المجموعة الأولى

2 

 

التسبب في إلقـاء  أو تسـريب مـواد لـارة صـلبة أو سـائلة       

ــات أو     ــاه أو الخزانـــ ــادر الميـــ ــن مصـــ ــة في أي مـــ أو ظازيـــ

 ت أو تمديدات المياه.المحطا

111  21 

( 6نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

 ـالفصــل الثــاني      -واللائحــة  

 (14بند -المجموعة الثانية

تعمــد إلقــاء مــواد صــلبة أو أتربــة أو مخلفــات أو زيــوت أو   3

شحوم أو مواد كيماوية أو أية مواد سائلة لا تتوافر فيها 

 الشــبكات في ظــرف التفتــي  أو شــروط الصــرف علــى 

 شبكات الصرف الصحي أو بدون إذن المصلحة.

111  31 

( 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

ــة     ــل الثالـــ      ـ واللائحـ  ـالفصـ

 (9بند ـ  المجموعة الأولى

التسبب في إلقاء مواد لارة سواء كانش صلبة أو سـائلة   4

أو ظازيــة في ظرفــة التفتــي  أو مطبــق   مــانهول( ســواء      

 كانش رئيسية أو فرعية.

111  21 

( 6نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

ــة     ــل الثالـــ      ـ واللائحـ  ـالفصـ

 (9بند ـ  المجموعة الثانية

الاعتــداء علــى شــبكة الصــرف الصــحي بإلقــاء الزيــوت     5

والشــحوم والفضــلات  ســواء كانــش  مــواد كيماويــة أو  

 مخلفات  صناعية أو خلاف ذلض.

111  11 

( 7نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

ــة     ــل اـ واللائحـ  ـلثالـــ     الفصـ

 (6بند ـ  المجموعة الثالثة

تعمــد إلقــاء مــواد صــلبة أو أتربــة أو مخلفــات أو زيــوت أو   6

شـــحوم ومـــواد كيماويـــة مـــن خـــلال ظـــرف التفتـــي  أو  

 القنوات الخاصة لتصريف السيول

111  5 

( 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة   

ــة      ــع      ـ واللائحـ ــل الرابـ  ـالفصـ

 (9بند ـ  المجموعة الأولى

واد النفطيـــة ومـــا في حكمهـــا إلى الشـــوارع    تســـرب المـ ــ 7

 والمجاورين.

 2111أدنى 

 5111أعلى 

 لائحة الغرامات والجزاءات

 ب 1/5اموعة أولى مادة 



  

 

   

   

   

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  

لإدارة وتشغيل الشروط والمواصفات 

 مراكز خدمة السيارات

 

   

 (الملاحقالمرفقــات ) .12
   

 



 

  

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات

 مراكز خدمة السياراتلإدارة وتشغيل 
 33من  33الصفحة 

 

 (6/7م  نموذجعطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو نموذج   11/1

 

 محافظة الر  سعادة رئيب بلدية

ــور          ــم المنشـــــ ــة   فـــــــرص ( إشـــــــارة إلـــــــي إعلانكـــــ المتضـــــــمن رظبـــــــتكم تـــــــأجير  ةنصـــــ

ــع في  ــر   موقــــ ــة الــــ ــغيل   محافظــــ ــة وتشــــ ــتثمار وإقامــــ ــى   لاســــ ــيارات علــــ ــة ســــ ــز خدمــــ مركــــ

 (طريق عثمان بن عفان

ــراؤنا لك  ــ  تم شــــ ــق     وحيــــ ــال المرفــــ ــب الإيصــــ ــة ةوجــــ ــفات المنافســــ ــروط ومواصــــ ــة شــــ راســــ

صـــــورته واطلعنـــــا علـــــي كافـــــة الاشـــــتراطات الخاصـــــة بهـــــذه المنافســـــة  كمـــــا تم معاينـــــة          

 العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية للجهالة. 

ــدرها      ــنوية قــــ ــأجرة ســــ ــح أعــــــلاه بــــ ــار المولــــ ــتئجار العقــــ ــنا لاســــ ــعادتكم بعرلــــ ــدم لســــ نتقــــ

ريـــــــــــــــــــــال   (                                            كتابتـــــــــــــــــــــا  (                           رقمـــــــــــــــــــــا 

وتجــــــدون برفقــــــه كراســــــة الشــــــروط والمواصــــــفات بعــــــد توقيــــــع جميــــــع صــــــفحاتها مــــــن         

قبلنـــــــا ولـــــــمان بنكـــــــي يعـــــــادل أجـــــــرة ســـــــنة كاملـــــــة وكافـــــــة المســـــــتندات المطلوبـــــــة في  

 .كراسة الشروط والمواصفات.
 

 

  اسم الشركة

  للعقار الأجرة السنوية

 جوال فاكب السجل التجاري

  صادر من

  نوع النشاط

  العنوان الوطني

 

 : ..................................................................................................................العنوان

 الختم الرسمي      التوقيع
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